
 

CITTÀ DI BELGIOIOSO  

Provincia di Pavia 
 

N.RO GENERALE 158 
 

Settore AREA AFFARI GENERALI 
 

DETERMINAZIONE N. 54 del 24-04-2026 
COPIA 

 
Oggetto: INDIVIDUAZIONE DEI RESPONSABILI DI PROCEDIMENTO DEL SETTORE 
AFFARI GENERALI - ANNO 2026 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO AREA AFFARI GENERALI 
 
Richiamato il Decreto Sindacale n. 4 del 09/07/2024 con il quale la sottoscritta è stata nominata Responsabile dei 
Settori Amministrativo – Affari Generali, Cultura e Urbanistica; 

Richiamata la determinazione n. 201 del 19/04/2023 con la quale si è proceduto alla precedente individuazione 
dei responsabili di procedimento nell’ambito del Settore Affari Generali; 

Visti 
• la legge 7 agosto 1990, n. 241 e ss.mm.ii., ed in particolare gli artt. 5 e 6; 
• il D.Lgs. 18 agosto 2000, n. 267 ed in particolare l’art. 107; 
• il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165; 
• il vigente Regolamento sull’ordinamento degli uffici e dei servizi; 

Dato atto che 
• ai sensi dell’art. 5 della legge n. 241/1990 il responsabile dell’unità organizzativa provvede ad assegnare a 

sé o ad altro dipendente la responsabilità dell’istruttoria e di ogni altro adempimento inerente il 
procedimento amministrativo; 

• la corretta individuazione dei responsabili di procedimento costituisce elemento essenziale per assicurare 
la regolarità, la trasparenza e la tempestività dell’azione amministrativa; 

• tale individuazione consente di definire con chiarezza le responsabilità istruttorie e di garantire la 
tracciabilità delle attività amministrative; 

Considerato che 
• si rende necessario procedere ad un aggiornamento dell’assetto dei procedimenti afferenti al Settore Affari 

Generali, alla luce dell’attuale organizzazione del servizio e della distribuzione dei carichi di lavoro; 
• l’aggiornamento dell’assetto dei procedimenti è finalizzato a migliorare l’efficienza dell’azione 

amministrativa, anche mediante una più razionale ripartizione delle attività istruttorie tra il personale 
assegnato; 

• tale intervento si colloca nell’ambito della gestione organizzativa interna del Settore e non comporta 
modifiche alla struttura organizzativa dell’Ente né incide sulla dotazione organica; 

Ritenuto 
• di procedere alla nuova individuazione dei responsabili dei procedimenti afferenti al Settore Affari 

Generali, in coerenza con le esigenze organizzative sopra evidenziate; 



• di superare le precedenti assegnazioni di cui alla determinazione n. 201 del 19/04/2023, in quanto non 
più pienamente coerenti con l’attuale assetto dei procedimenti e con le esigenze organizzative del servizio; 

Precisato che 
• la presente determinazione ha natura esclusivamente organizzativa interna e non comporta, di per sé, 

attribuzione di trattamenti economici accessori; 
• l’eventuale riconoscimento di indennità correlate a specifiche responsabilità resta disciplinato dalla 

contrattazione collettiva integrativa e subordinato alla disponibilità delle risorse del Fondo risorse 
decentrate, ai sensi del vigente CCNL Funzioni Locali ; 

DETERMINA 
1. di individuare, per le motivazioni espresse in premessa, quali responsabili dei procedimenti afferenti al 

Settore Affari Generali i seguenti dipendenti:  
 Sig.ra Mattioli Maria Giuseppina, Istruttore, per i procedimenti relativi ai servizi scolastici e al 

personale;  
 Sig.ra Sgrò Grazia Maria, Operatore Esperto, per i procedimenti relativi ai servizi anagrafe, stato 

civile, elettorale, leva, polizia mortuaria, statistica e toponomastica;  
 Sig.ra Bernareggi Stefania, Istruttore, per i procedimenti relativi al servizio urbanistica e lavori 

pubblici; 
2. di disporre che, a decorrere dalla data del presente atto, le precedenti individuazioni dei responsabili di 

procedimento di cui alla determinazione n. 201 del 19/04/2023, limitatamente ai procedimenti afferenti 
al Settore Affari Generali, si intendono superate, in quanto non più coerenti con l’attuale assetto 
organizzativo del servizio; 

3. di stabilire che ai dipendenti individuati sono attribuiti, per i procedimenti assegnati, gli adempimenti 
previsti dall’art. 6 della legge n. 241/1990, nonché lo svolgimento dell’istruttoria e la predisposizione degli 
atti necessari alla definizione dei procedimenti stessi; 

4. di dare atto che resta in capo al Responsabile del Settore l’adozione dei provvedimenti finali aventi 
rilevanza esterna, nonché la facoltà di avocazione o riassegnazione dei procedimenti per esigenze 
organizzative; 

5. di stabilire che il presente provvedimento ha efficacia a decorrere dal 01/05/2026 e fino al 31/12/2026, 
fatto salvo diverso atto; 

6. di precisare che la presente individuazione non comporta, di per sé, il riconoscimento di trattamenti 
economici accessori; 

7. di disporre la notifica del presente atto al personale interessato; 
8. di disporre la pubblicazione del presente provvedimento all’Albo Pretorio on line ai sensi dell’art. 32 della 

legge n. 69/2009. 

 

 
 
Belgioioso, 24-04-2026  

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO  
F.to ( Manola Dettori) 
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